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1. Disponilicar Documentagao para Acesso Externo

O que é?

E o procedimento realizada pelas unidades que desejam disponibilizar documentos para os
usudrios externos, ja credenciados e liberados no SEI Bahia.

2. Disponibilizacdo parcial/integral do processo e documentos para assinatura, pelo

orgao/unidade responsavel.

O Tipo de disponibilizacdo de acesso externo sera definido pelo 6rgao/unidade detentor do

processo. Essa disponibilizacdo ocorrerd a depender da necessidade de atuacdao do usudrio
externo no processo.

E necessario clicar no nimero do processo e selecionar o icone “Gerenciar Disponibilizacdes de
Acesso Externo” na barra de icones do sistema.

O SEI Bahia possui 02 (dois) tipos de acesso externo:

e Acompanhamento Parcial/Integral do Processo
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e Disponibilizacdo de Documentos para assinatura
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Gerenciar Liberagdes para Assinatura Externa |
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Acompanhamento Parcial/Integral do Processo

O acesso externo para “Acompanhamento Integral do Processo” se dd quando o agente externo é
autorizado, por um usudrio interno do SEl Bahia, a acompanhar o andamento, na integra, do
processo no sistema. O Acesso externo também podera se da parcial quando o acesso é a apenas
um documento que compde o processo.

O usudrio externo autorizado recebera um e-mail com o link de um enderego eletrénico onde
podera acessar as informacgGes do processo/documento outorgado.

SAEB/Assessoria Especial <aesp@saeb.ba.gov.br> 2:08 PM (1 hour ago) -
d to me [~
BLEA Portuguese~ > English=  Translate message Tumn off for: Portuguese x

Este & um e-mail automatico
Prezado(a) Andersen Vasconcelos (treina)

Este e-mail informa que foi concedido acesso externo ao Processo n® 008.0218.2017.0000619-81 no SEI-SAEB, para o Usuario Externo Anderson Vasconcelos (treina)

(avasconcelos@agmail. com).

Para o referido acesso externo, podera acesse a area destinada aos Usuarios Externos no SEI-SAEB ou acesse ¢ link a sequir: hitps://treinaseibahia ba.gov
br/sei/controlador_externo. php?acac=usuario_externo_logar&id_orgac_acesso_extemo=9

SAEB/AESP/SAEB
Secretaria de Administracdo do Estado da Bahia
www.saeb ba.gov.br

ATENCAO: As informactes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas a pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé nao € o destinatario
ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé estd, por meio desta, notificado que néo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir
esta mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano. por favor. contate o remetente imediatamente e em sequida apague esta mensagem

O usudrio externo também podera converter a tela de consulta e acompanhamento em um
arquivo .zip ou PDF e, com isso, baixar uma cépia integral do processo.

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Autuagio
Processo: 008.0024 2017 0000052-39
Tipo: (Cadastro de Fornecedores
Data de Geracio: 250072017
Interessados
Lista de Protocolos (7 registros):
Processo | Documento Tipo Data Unidade
0000590 Oficie 250072017 cBl
0000591 Publicagio Decrato 03072017 CBl
0000593 Infarmaga de Processa 25072117 CBl
0000594 Informag3o de Processo 250772017 cBl
0000555 RG 0410172017 CBI
0000596 CPF 171032017 GBI
0000597 Informag3o de Processo 25072017 cEl
Lista de (2 registros):
DataHora Unidade Descrigio
251072017 1545 c8l E\Csopr:gl‘:’\‘\zaa'd::r:e;iz:mmu para Drica Silva (drica_cind@hatmail. com) até 23/10/2017 (90 dias). Com visualizagdo integral do processo.
25/07/2017 14:53 CBI Processe plblico gerado

Disponibilizagao de Documentos para Assinatura

O acesso externo para “Disponibilizacdo de Documentos” permite, exclusivamente, acesso a
documentos autorizados.

Neste tipo de acesso, o usuario interno do SEl Bahia deve identificar, no momento da
disponibilizacdo, o (s) documento (s) outorgados para consulta/assinatura do agente externo
autorizado, bem como a validade em “dias” da sua disponibilizagao.
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Validade (dias):

O usudrio externo cadastrado recebera um e-mail com o link de um enderego eletrénico onde
podera acessar as informagdes dos documentos vinculados a um processo do SEI Bahia que lhe foi

concedido.

O usudrio externo também podera converter a tela de consulta e acompanhamento em um
arquivo .pdf e, com isso, baixar os documentos autorizados.

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

Autuagio

Processo 009.0024 2017.0000032.85
Tioo Gestdo ¢ Gonlrele. Coordenago - Demandas Infemas
Data de Geragio 12062017
Interessados
Lista de Protocolos (6 registros):
Processo | Documento Tipo Data Unidade
0000478 Ofcio 271062017 cal
0000515 Acordo 1707207 cal
0000563 Contrato 20072017 cal
0000585 Acerdio 24072017 cal
0000586 Abato-Assinado 24072017 Bl
0000588 Acordo 240072017 cal
Lista de (3 registros):
Dstatora Unidade Descrigio
: g Disponibiizada acesso extemo para Drica Silva (drica_cind@hofmail.com) aié 23/10/2017 (30 dias). Para disponibiizagéo de documentos
SN Is b Visualizar documento do processo
24072017 1531 cal Prezada APG, selicio anexar ao processa o relalfrio de gestdo na versio mas alual,
1200672017 11:34 Bl Processo piiblco gerado
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