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1 Vista ao Processo

1.1 O que é?

A Vista ao Processo é a forma eletronica disponibilizada a um interessado (agente externo) para
que o mesmo possa auditar/consultar os processos no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI).

1.2 Como se da?

A vista ao processo no SEI Bahia para 6rgaos de controle, se da pelo prévio cadastro dos
interessados encaminhado pelo 6rgao solicitante, que permite o envio de um link para o
interessado com total acesso ao conteudo e informagdes do processo solicitado.

1.2.1 O usuario interno do SEI devera selecionar o processo que precisa ser disponibilizado e
clicar no icone “Gerenciar Disponibilizagbes de Acesso Externo”:
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Figura 1. Gerenciar Disponibilizacdes de Acesso Externo

1.2.2 Devera preencher os campos da janela de liberacdo com os dados do Auditor
(destinatario) previamente cadastrado (carrega automaticamente), determinar o tipo de
acesso sempre como “Acompanhamento Integral do processo”, determinar a quantidade
de dias, digitar a senha de assinatura no SEI Bahia e clicar em “Disponibilizar”:

CRETARIA DA ADMINISTRAGAO DO ESTADG DA BAHIA
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Figura 2. Tela de Gerenciamento de Disponibilizagdes de Acesso Externo
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1.2.3 O interessado (auditor) recebera um e-mail conforme exemplo abaixo:
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B Excluir

& Amuhar  Lixoeletrbnico| ¥ Limpar  Moverpara ¥ Categorias ¥

Filtrg ~ SEl - Acesso Externo ao Processo n® 009.7416.2018.0007734-25

Prémima: REUNIAD * SALA 2 - BA Amanha as 1400 [*] Agenda
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Sei Baha] Base de Canheciments - GER /0572008
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Adriana Sousa Silva ¥ Este e-mail informa gue foi concedido acesso exteno 2o Pracesso n® 009.7416.2018.0007734-25 no SEI-SAEE, para o usuirio Mirdio Oliveira de Souzs
(AP B mﬂ e O referido acesso exteme serd vilido até 31/08/2018 & poderd ser rezlizado por meio do link 2 seguir:
Heyla Segue bases de conhecimentn da CCL apés andlie técrica. hitps://seibahia.ba seifpre acesso_extemo_consulta.pho%id acesso externo=15228ini 1c607d341 1a5b86E0
Adriana Sousa Sila [ [———
Passa a Passa gara elaboragic da Plana de Clas: Tabela e Temp: Q60201 Secrataria da AdministragSo do Estado da Bahia
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SAEB/Equipe do Projeto de Sistema Eletranico de Infor.. [ % P = ATEMCAQ: As informagdes cantidas neste e-mail, incluinda seus anesos, pademn ser restritas apenas & pessoa ou entidade para a qual foi enderegadz. Se vacé ndo é o
SH + Acesso Externa a0 Pr " 0097416 2018 000TT34-25 1854 destinatdrio ou 2 pessoa responsivel por encaminhar esta mensagem 3o destinatério, vocé estd, por meio desta. notificado que ndo deverd rever, retransmitir, imprimir.

= Este & um e-mail automitico = Prezsdola) Mircio Diiveira de Souzs, Este &-mail informa

Maiara Carine Pires Silva

PRODES - Cadastroferiagio de documentas na SEI

Equipe At o de Lic

Jaqueline Pereira Brandio

em apresertanda para a Equipe de mplantag...

seguida apagus esta mensagem.
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Esta mensagem foi verificada pelo sistama de antivirus @
acradita-se estar livre de perigo.

Figura 3. E-mail automatico SEI - Acesso Externo

1.3 Acessando o Processo

copiar, usar ou distribuir estz mensagem ou quaisquer anexes. Caso voc tenha recebido esta mensagem por engano, par favor, contate © remetente imediatamente @ em

Apos clicar no link do e-mail de acesso ao processo, o interessado tera acesso a informacgoes
como: Autuacao, Lista de Protocolos e Lista de Andamentos (vide Imagem 2).

1.3.1 Atuacdao - Informagbes gerais do processo (nimero do processo, nome do
processo, data de geracao e interessados).

1.3.2 Lista de Protocolos — Lista de documentos pertencentes ao processo, que pode
ter seu contelido acessado clicando no link dos niimeros de cada documento.

1.3.3 Lista de Andamentos — Lista com os registros de atuagdes sobre o processo
(data/hora, drgao/unidade e descricao detalhada da acdo realizada).

‘AECAETARIA DA ADMINIETRAGAD DO EITADO DA EAHIA

Lista 98 Protocaios

Acesso Externe com Acompanhamento Integral do Processo

6.2018.0007734-25
Comum: Contralagao - Formalizas3

Informagdo da disponibilizagdo de acompanhamento
Parcial ou Integral do processo.

Autuagdo

o Lisitagda - Pregio Elewrdnics

Processs | Dacumanta

Tipa Data unigags
- tazrsro e saoazers srcoen
Link de acesso / fr— o sroza o
ao contelido 1330280 Publicagao avazota an
1320544 E-mai 07082018 SAL
documento 1474321 Acompanhaments de Contraio 17/08r2018 S
O 1485470 Albvara 1740812018 &
Lista de Andamentoe (11 regiatras):
Dstamara Descrigas

210872018 14:54

210872018 14:54
210872018 14:53
210872018 14:53

610872018 13:44

1610872018 1339

1610872018 0858

610872018 08:55

18 14.43

18 12:30
181318

SACEISEI

SAERISEI

SAEBISEI

SAEEISEI

Dispoaibiizass acesso extemo pars Marcio Oliveira de Souza {marci souzaifsseb ba gov b até 31082018 (10 dins). Com visusizagio imegral s prozesso
teste

Conchusan s processa na unidade
Reabertura do pracessa na unidade
Conchusan s processa na unidade
c

T=Rp—— cam)

[

Disponibiizass acesso extemo pars jague (jaquepbransa@gmai com) 218 05/09:2018 (20 dins). Com visuslizagss integral 8o processo

4 por murcia. ssuzs @sash ba gov.br em 16082018 11:44)
iiponibizagan de

atimi para Franciens Persirs dos Santos (novearegosa@gmail com).

loste

Dispanibiizade acesso extema para Franclene Persina dos Sanios {novapregossai@gmail.com) até 17/08/2018 (1 dia). Com visualizagan parcial do processo.
TESTE

(sancelada por marcia.sauzs @eas.ba.gov.br em 160812018 08:56)
irénica 1330544 (E-mail)

eleirénica 1327807 (E-mail)

Ervia de canesp:
Ervvia de canesp:
Processa polica

Figura 4. Tela Acesso Externo com Acompanhamento do Processo

O modelo deste documento é de propriedade do Governo do Estado da Bahia

Elaborado em 01/03/2016

Emitido em 21/08/2018

Versdo 1.0
3/3




