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1 Vista ao Processo 

1.1 O que é? 
 
A Vista ao Processo é a forma eletrônica disponibilizada a um interessado (agente externo) para 
que o mesmo possa auditar/consultar os processos no Sistema Eletrônico de Informações (SEI). 

1.2 Como se dá? 
 
A vista ao processo no SEI Bahia para órgãos de controle, se dá pelo prévio cadastro dos 
interessados encaminhado pelo órgão solicitante, que permite o envio de um link para o 
interessado com total acesso ao conteúdo e informações do processo solicitado.  
 

1.2.1 O usuário interno do SEI deverá selecionar o processo que precisa ser disponibilizado e 
clicar no ícone “Gerenciar Disponibilizações de Acesso Externo”: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.2 Deverá preencher os campos da janela de liberação com os dados do Auditor 
(destinatário) previamente cadastrado (carrega automaticamente), determinar o tipo de 
acesso sempre como “Acompanhamento Integral do processo”, determinar a quantidade 
de dias, digitar a senha de assinatura no SEI Bahia e clicar em “Disponibilizar”: 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

Figura 1. Gerenciar Disponibilizações de Acesso Externo 

Figura 2. Tela de Gerenciamento de Disponibilizações de Acesso Externo 
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1.2.3 O interessado (auditor) receberá um e-mail conforme exemplo abaixo: 
 

 

     
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 Acessando o Processo 
 
Após clicar no link do e-mail de acesso ao processo, o interessado terá acesso a informações 
como: Autuação, Lista de Protocolos e Lista de Andamentos (vide Imagem 2). 
 

1.3.1 Atuação – Informações gerais do processo (número do processo, nome do 
processo, data de geração e interessados). 

1.3.2 Lista de Protocolos – Lista de documentos pertencentes ao processo, que pode 
ter seu conteúdo acessado clicando no link dos números de cada documento. 

1.3.3 Lista de Andamentos – Lista com os registros de atuações sobre o processo 
(data/hora, órgão/unidade e descrição detalhada da ação realizada). 

 
 

 

 
 

 

Link de acesso 
ao conteúdo 
documento 

Informação da disponibilização de acompanhamento 
Parcial ou Integral do processo. 

Figura 3. E-mail automático SEI - Acesso Externo 

Figura 4. Tela Acesso Externo com Acompanhamento do Processo 


