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INSTRUÇÃO Nº 040/2020 
  

Altera o Anexo I da Instrução n° 002, de 25 de janeiro de 2019. 

  

O SECRETÁRIO DA ADMINISTRAÇÃO no uso da atribuição que lhe confere a alínea “h”, inciso I, art. 26 do Decreto nº 16.106, de 29 de maio de 
2015 e considerando o disposto no Decreto n° 17.983 de 24 de outubro de 2017, resolve expedir a seguinte, 

  

INSTRUÇÃO 

  

1. Os órgãos e entidades da Administração Pública do Poder Executivo Estadual que compõem a administração direta, autarquias, fundações, 
fundos especiais e empresas estatais dependentes, observarão as disposições desta Instrução e da legislação em vigor, quanto à utilização do 
Sistema Eletrônico de Informações - SEI BAHIA. 

  

2. O Anexo I da Instrução n° 002, de 25 de janeiro de 2019, passa a vigorar na forma do Anexo Único desta Instrução. 

  

3. Esta Instrução entra em vigor na data de sua publicação. 

  

EDELVINO DA SILVA GÓES FILHO 

Secretário da Administração 

  

Anexo Único 

  

Processos Administrativos Residuais: 

  

- com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 25/01/2019 

 Adiantamento: Concessão 

Adiantamento Prestação de Contas 

Bem Imóvel: Outorga - Concessão de Uso por Contrato de Gestão 

Bem Imóvel: Outorga - Concessão de Uso por Concorrência 



Credenciamento: Edital 

Credenciamento: Cadastro 

Credenciamento: Convocação e Contratação 

Credenciamento: Pagamento 

Material de Consumo e Permanente: Inventário 

Segurança da Informação: Orientação Técnica 

Decreto Financeiro: Crédito Adicional 

Reserva Concessão - Remunerada 

Reforma Concessão - Por Invalidez 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 06/02/2019 

 Instrumentos de Gestão de Documentos: Aprovação - Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos 

Instrumentos de Gestão de Documentos: Aprovação - Eliminação de Documentos 

Instrumentos de Gestão de Documentos: Aprovação - Transferência de Documentos 

Instrumentos de Gestão de Documentos: Aprovação - Recolhimento de Documentos 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 26/02/2019 

 Bem Imóvel: Aquisição - Desapropriação 

Bem Imóvel: Servidão Administrativa - Área de Domínio Público 

Organizações da Sociedade Civil: Aditamento - MROSC 

Organizações da Sociedade Civil: Apostilamento - MROSC 

Auxílio Natalidade: Concessão 

Tempo de Serviço: Averbação e Desaverbação 

Servidor: Movimentações e Cessões - Pagamento 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 02/04/2019 

  

Movimentação de Conta Vinculada: Restituição / Pagamento; 

Serviço/Material/Projeto/Obra Remanescente: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (Art. 59, Inciso X, Lei n° 9.433/2005); 

Serviço: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (Art. 59, Inciso XV, Lei n° 9.433/2005); 

Serviço: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (Art. 59, Inciso VI, Lei n° 9.433/2005); 

Serviço: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (Art. 59, Inciso XXIV, Lei n° 9.433/2005); 

Servidor: Afastamento e Licença Médica; 

Consulta: Orientação Jurídica e Técnica. 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 05/06/2019 



 Serviço/Material/Obra/Projeto: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (Art. 59, Inciso V, Lei n° 9.433/2005); 

Programa de OS: Despublicização de Serviços Públicos. 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 06/07/2019 

 Bem/Obra/Serviço/Consultoria: Contratação - Operação de Crédito Externo; 

Folha de Ativo: Pagamento - Regularização. 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 24/08/2019 

 Convênio/Instrumentos Congêneres: Proposição e Celebração; 

Convênio/Instrumentos Congêneres: Aditamento; 

Convênio/Instrumentos Congêneres: Execução e Fiscalização; 

Convênio/Instrumentos Congêneres: Prestação de Contas. 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 23/11/2019 

 Convênio/Instrumentos Congêneres: Chamamento Público; 

Convênio/Instrumentos Congêneres: Tomada de Contas Especial; 

Reparação de Dano ao Erário: Pagamento; 

Servidor: Estabilidade Econômica; 

Servidor: Abono de Permanência; 

Servidor: Licença. 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 18/01/2020 

 Ato Normativo: Elaboração - Resolução, Portaria e Instrução Normativa; 

Ato Normativo: Elaboração - Anteprojeto de Lei; 

Ato Normativo: Elaboração - Decreto. 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 03/03/2020 

 Apuração de Irregularidade: Solicitação de Documentos e Informações. 

Controle Interno: Aprovação - Plano Anual de Atividades 

Controle Interno: Aprovação - Relatório Anual de Atividades 

Controle Interno: Emissão - Relatório de Inspeção 

 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 25/03/2020 

 Servidor: Substituição - Férias 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 01/06/2020 

 Informação Funcional: Solicitação - Perfil Profissiográfico Previdenciário (PPP) 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 22/07/2020 



 Tesouro Estadual: Pagamento - Serviços Bancários 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 13/08/2020 

 Esquema de Unidades Gestoras: Alteração Tesouro Estadual: Indenização / Restituição - Determinação Legal ou Contratual 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 12/09/2020 

 Servidor: Ingresso - Avaliação Médica 

 - com tramitação obrigatória pelo SEI BAHIA a partir de 06/11/2020 

 Servidor: Autorização - Trabalho Remoto 

 


