Salvador, Bahia-Quarta-Feira
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INSTRUGAO N° 011/2020
Altera dispositivos da Instrugdo n° 022, de 26 de outubro de 2018, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO no uso da atribuigdo que lhe confere a alinea “h”, inciso |, art. 26 do Decreto
n° 16.106, de 29 de maio de 2015 e considerando o disposto no Decreto n° 17.983 de 24 de outubro de 2017, resolve
expedir a seguinte,

INSTRUCAO

1. Os 6rgéos e entidades da Administracéo Publica do Poder Executivo Estadual que compdem a administragéo direta,
autarquias, fundagoes, fundos especiais e empresas estatais dependentes, observarédo as disposi¢des desta Instrugao
e da legislagdo em vigor, quanto a utilizagdo do Sistema Eletronico de Informacdes - SEI BAHIA.

2. Os itens 64.3.1 e 64.3.2 constante da Instrugéo n° 022/2018 passam a vigorar com a seguinte redacéo:

“64.3.1 As Tabelas de Temporalidade de Documentos, referentes aos processos administrativos préprios de cada
6rgéo ou entidade implantados no SEI BAHIA deverdo ser apresentadas a Coordenagao do Projeto até o dia 01 de

junho de 2020.

64.3.2 Caso o 6rgdo ou entidade ndo apresente a Tabela de Temporalidade de Documentos até o dia 01 de junho de
2020, seus processos administrativos préprios serdo bloqueados no SEI BAHIA.”

3. O item 65.1 constante da Instrugdo n° 022/2018 passam a vigorar com a seguinte redagao:

“65.1. Fica estabelecido que todos os processos abertos até 02 de margo de 2020 terdo até 01 de junho de 2020 para
serem reclassificados, todos os demais processos abertos ap6s 02 de margo de 2020, terdo o prazo de 60 (sessenta)
dias corridos para a sua reclassificagéo.”

4. O item 66.3 constante da Instrugdo n° 022/2018 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“66.3. O prazo maximo para que todos os 6rgaos e entidades cadastrados no SEI BAHIA apresentem a classificagdo
dos respectivos processos administrativos proprios, mencionados no subitem 66.2., através da elaboracao e publicacéo

da Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD é 01 de junho de 2020.”

5. O Anexo IV da Instrugéo n° 022, de 26 de outubro de 2018, passa a vigorar na forma do Anexo |, que integra esta
Instrucéo.

6. O Anexo V da Instrucéo n® 022, de 26 de outubro de 2018, passa a vigorar na forma do Anexo Il, que integra esta
Instrucéo.

7. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos a 03 de marco de 2020.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO

Secretario da Administracéo



Anexo |

1. Definidas as seguintes ETAPAS:

ETAPA 1

Responsavel

72 onda (Implantagéo dos processos
administrativos cujos fluxos séo
similares para todos 0s
6rgados/entidades, com base de
conhecimento e Tabela de
Temporalidade)

Em 17/09/2018

SAEB, SEFAZ e SEPLAN

ETAPA 2

Implantagdo dos processos
administrativos préprios de cada
6rgdo/entidade

Da publicacéo da
presente IN até
07/05/2019

Orgéos e entidades
cadastrados no SEI BAHIA

tramitaveis

Implantagéo do tipo de processo Em 07/05/19 SAEB
“Processo a
especificar”
Implantagdo dos documentos Em 01/11/18 SAEB

ETAPA 3

Implantagdo de todas as TTD-Fim
para os processos administrativos

Da publicacéo da
presente IN até

Orgéos e entidades
cadastrados no SEI

préprios de cada 6rgédo/entidade 01/06/2020 BAHIA

Anexo I
Atividades Prazos

01 Constituir a Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo 29/06/2018

02 Levantamento dos processos administrativos préprios de cada 07/05/2019
6rgao/entidade

03 Arvore de Documentos 31/10/2018

04 Base de Conhecimento (nome, finalidade, quem faz, condigdes 30/11/2018
necessarias, mapeamento de fluxo e legislagéo)

05 Publicacéo da TTD em portaria 01/06/2020




