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Ano - CIV - N° 22.876

INSTRUGAO N2 017/2020

Altera dispositivos da Instrugao n° 022, de 26 de outubro
de 2018, e da outras providéncias.

O SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO no uso da atribuicdo que lhe confere a alinea “h”, inciso |, art. 26
do Decreto n° 16.106, de 29 de maio de 2015 e considerando o disposto no Decreto n° 17.983 de 24 de
outubro de 2017, resolve expedir a seguinte,

INSTRUGAO

1. Os 6rgédos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual que compdem a
administragcdo direta, autarquias, fundagdes, fundos especiais € empresas estatais dependentes,
observardo as disposi¢cées desta Instrucdo e da legislagdo em vigor, quanto a utilizagdo do Sistema
Eletrénico de Informagbes — SEI BAHIA.

2. O item17.2. constante da Instrugdo n° 022/2018 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“17.2 preenchimento do Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, conforme Anexo | desta
Instrugéo, entregando-o da seguinte forma:

17.2.1. enviar o PDF do Termo assinado com Certificado Digital ICP-BRASIL através do Assinador
Serpro, conforme orientagdes para assinatura digital disponiveis em: https://www.serpro.gov.br/links-
fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro;

17.2.1.1. Conferida a documentagao e assinaturas (quando for assinatura digital pelo Assinador
Serpro, conferir na fungdo "Validar Assinatura"), as Unidades responsaveis providenciardo o
credenciamento do usuario externo, no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis contados a partir do
recebimento da documentagéo.”

17.2.2. entregar o original do Termo pessoalmente na Diretoria Geral ou Unidades equivalentes dos
6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual, ou ainda nas Unidades a serem indicadas por
cada 6rgao e entidade, juntamente com o documento original de identificagdo no qual conste o CPF;

17.2.3. entregar o original do Termo por meio de terceiro na Diretoria Geral ou Unidades equivalentes
dos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual, ou ainda nas Unidades a serem indicadas
por cada 6rgao e entidade, em que o Termo deve conter reconhecimento de firma em cartério e em
anexo copia autenticada de um documento de identificagao civil no qual conste CPF;

17.2.4. enviar o original do Termo pelos Correios para o endereco fornecido pelas Unidades
responsaveis pelo recebimento da documentagdo, em que o Termo deve conter reconhecimento de
firma em cartério e em anexo cépia autenticada de um documento de identificagao civil no qual conste

o CPF.”

3. O Anexo | da Instrugdo n° 022, de 26 de outubro de 2018, passa a vigorar na forma do Anexo Unico
desta Instrucéo.

4. Esta Instrugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO
Secretario da Administracao



Anexo Unico

Sel' TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE
BAHIA

Nome

Endereco Bairro

Cidade Estado CEP

RG CPF Telefone

E-mail Celular

A realizagdo do cadastro como Usuario Externo no SEI BAHIA e a entrega deste documento importa na aceitacao de
todos os termos e condigdes que regem o processo eletronico, conforme Lei n° 12.209, de 20 de abril de 2011, Decreto
n°® 15.805, de 30 de dezembro de 2014, e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrénica na
modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agbes
efetuadas, as quais seréo passiveis de apuracgdo civil, penal e administrativa. Ainda, declaro que o endereco informado
referente ao meu domicilio é verdadeiro e que sdo de minha exclusiva responsabilidade:

l. o sigilo da senha de acesso, ndo cabendo, em qualquer hipétese, alegagao de uso indevido;

Il.  a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de peticionamento e os constantes do
documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexagdo dos documentos
essenciais complementares;

lll. a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo
Sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

IV. a conservagdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento
eletronico até que decaia o direito da Administragdo de rever os atos praticados no processo, para que, caso
solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

V. a verificagdo, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento das peticdbes e dos documentos
transmitidos eletronicamente;

VI. a realizagdo por meio eletrbnico de todos os atos e comunicagbes processuais entre o orgao/entidade
responsavel e o usuario externo, ndo sendo admitidas intimagcéo ou protocolizagdo por meio diverso, exceto nas
situacdes em que for tecnicamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo ou outra excegdo prevista em instrumento
normativo préprio;

VII. a observancia de que os atos praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre o usuario externo;

VIII. a consulta periédica ao SEI BAHIA, a fim de verificar o recebimento de intimagdes, as quais serdo consideradas
realizadas na data em que o usuario efetuar sua consulta no sistema ou, 15 (quinze) dias apds a sua expedicao,
caso nao seja consultada pelo usuario;

IX. as condi¢des da minha rede de comunicagdo, o acesso ao meu provedor de internet e as configuragbes do
computador utilizado nas transmissoées eletrénicas;

X. a observancia dos periodos de manutengio programada, que serdo realizadas, preferencialmente, no periodo de
0 (zero) hora dos sabados as 22 (vinte e duas) horas dos domingos ou da 0 (zero) hora as 6 (seis) horas nos
demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do Sistema.

Preencher e assinar este Termo de Declaragao e Veracidade entregando-o da seguinte forma:

1. enviar o PDF do Termo assinado com Certificado Digital ICP-BRASIL através do Assinador Serpro, conforme
orientacdes para assinatura digital disponiveis em: https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-
digital/assinador-serpro;

2. entregar o original do Termo pessoalmente na Diretoria Geral ou Unidades equivalentes dos 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Estadual, ou ainda nas Unidades a serem indicadas por cada érgao e entidade, juntamente com
o documento original de identificagdo no qual conste o CPF;

3. entregar o original do Termo por meio de terceiro na Diretoria Geral ou Unidades equivalentes dos o6rgdos e
entidades da Administragdo Publica Estadual, ou ainda nas Unidades a serem indicadas por cada 6rgao e entidade,
em que o Termo deve conter reconhecimento de firma em cartério e em anexo cépia autenticada de um documento de
identificacao civil no qual conste CPF;

4. enviar o original do Termo pelos Correios para o enderego fornecido pelas Unidades responsaveis pelo
recebimento da documentagido, em que o Termo deve conter reconhecimento de firma em cartério e em anexo copia
autenticada de um documento de identificagdo civil no qual conste o CPF.

Data: dd/mm/aaaa | Assinatura:




