GUIA RAPIDO ASSINADOR SERPRO

Onde baixar o programa e seu manual:

https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-diqgital/assinador-
serpro

Sistema simples e leve. Veja como utilizar:

Apos preencher o “Termo de Concordancia e Veracidade” no portal SEl BAHIA e
gerar o PDF, basta clicar na funcao “Assinar PDF” do Assinador SERPRO:
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Posicione o mouse e clique onde deseja que a assinatura apareca e posteriormente clique
em “Assinar”

de abril de 2011, Decrete n® 15,805, de ZD :le dezembm de 2014, @ demaie narmas aphcémews adm:hnﬂa ~
como vilida a assinatura eletrinica na ¢ ), tendo como canseguéncia 2
responsabilidade peto uso indevido das aches efetuadas, as quais serdo passiveis de apuraciio civil, penal &
administrativa, Ainda, declaro que o enderegn informada referente a0 mew domidlio & verdadsiro e que sdo
de minha exclusiva responsabilidade:

L O sigito da senha de acesso, ndo cabendo, em qualguer hipatese, alegago de uso indevida;
1L a conformidade entre os dados informados no formulario eletrdnico de peticionamento e os
constantes do documento protocolizado, Inciuinda o preenchimenta dos campos obrigatdrios e
esgencials

Ji5R a wonfeccio da peticdo e dos documentos digitals em conformidade com oS requisitos
estabelecidos pelo Sistema, no que se refere ao formato @ ao tamanho 605 arquivos
transmitidos eletronicamente;

v, a conservacBo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por mefo de
peticionamento eletriinico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

T a verificagdo, por meio do recibo eletrinico de protoolo, do recebimento das petigbes e dos
documentos transmitidos eletronicameante;

VL a reslizagdo por meio eletrdnico de todos os atos & comunicagbes processuais entre o
drgaofentidade responsavel © o usudrio externo, ndo sendo admitidas intimacdo ou
protocolizagao por meio diversa, exceto nas situaches em que for tecnicamente inviavel ou em
caso de indisponibilidade do melo eletrinico cujo cause dano rel E]
celeridade do processo ou outra excegio prevista em instrumento normativo proprio;

VIL a observanda de que os atos praticados até as 23h58minS9s do ditmo dia do prazo
considerade sempre o hordrie oficial de Brasflia, independente do fuso hordrio em que se
encontre o USuAio externo;

VIIL & consulta periddica ao SEI BAMIA, a fim de werificar o recebimento de intimac@es, as quais
serdo consideradas realizadas na data em que o uswdrio efetuar sua consulta no sistema au, 15
(quinze) dias apds a sua expedicio, caso ndo seja consultada pelo usudrio;

X, as wondigiies da minha rede de comunicagii, 0 acesso ao meu provedor de intemet e as
configuragtes do computador utilizado nas tvansmlasoes alebrinicas;

X, a observancia dos periodos de que  serdo
preferencialmente, no periodo de 0 (zero} hora dus ﬁbaths as 22 (vinte e duas) horas dos
domingos ou da O (zera) hora as 6 (seis) horas nos demais diss da ssmana, ou qualquer outro
tipe de indisponibilidade do Sistema.

Para que o cadastro ssja liberado, o usUAno devera apresentar-se pessoalmente no drgao ou entida
de posse dos doc!
= onginal deste termo, preenchido & assinada;
«  onginal do comprovante de residéncia; &
«  orginal do documento oficial de identificaco que contenha foto (RG, CNH, Carteira
Profissional ou Passaporte) para fins de autenticacio administrativa.
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Exemplo de como aparecera o termo com a Assinatura digital:
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I1.
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Atencao!
Anexo I Todos os campos devem estar
S€i§ preenchidos corretamente.
® Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade
BAHIA
Name :_HARCID OLIVEIRA DE S0UZA I
Endereco : RUA FRANCISCO DAS MERCES Bairro : BURAQUINHO
Cidade: LAURDO DE FREITAS Estado :BAHIA CEP : 42700-000
RG : 22222222222222 CPF : 9999999999959999 Telefone : 311/ N
E-mail: MOSQUZ@MSN.COM Celular ; 71961 N

" A TEalZacan U0 cadastio como Usuallo Extelnio no SEI BAHIZ & & entiega deste docdmmento iMporta
aceitacdo de todos os termos e condictes que regem o processo eletrénico, conforme Lei n@ 12,209, de 20
de abril de 2011, Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014, e demais normas aplicaveis, admitindo
como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das aces efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracao civil, penal e
administrativa. Ainda, declaro que o endereco informado referente ao meu domicllio é verdadeiro e que sdo
de minha exclusiva responsabilidade:

Para que o cadastro seja liberado, o usuadrio deverd apresentar-se pessoalments no drgdo ou entidade
pertinente, de posse dos seguintes documentos:

0 sigilo da senha de acesso, nao cabendo, em qualquer hipdtese, alegacio de uso indevido;

a conformidade entre os dados informados no formuldrio eletrénico de peticionamento e os
constantes do documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatdrios e
anexacao dos documentos essenciais complementares;

a confeccdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os reguisitos
estabelecidos pelo Sistema, no gue se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos
transmitidos eletronicamente;

a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administracdoe de rever os atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para gualquer tipo de conferéncia;

a verificacdo, por meio do recibo eletrdnico de protocolo, do recebimento das peticies e dos
documentos transmitidos eletronicamente;

a realizacdo por meio eletrinico de todos os atos e comunicacies processuais entre o
drgdo/entidade responsdvel e o usudrio externo, n3o sendo admitidas intimacdo ou
protocolizacdo por meio diverso, exceto nas situacies em gue for tecnicamente invidvel ou em
caso de indisponibilidade do meio eletrdnico cujo prolongamento cause dano relevante a
celeridade do processo ou outra excecdo prevista em instrumento normativo proprio;

a observiancia de gue os atos praticados até 3s 23h59min59s do dltimo diza do prazo
considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se
encontre o usuario externo;

a consulta periddica ao SEI BAHIA, a fim de verificar o recebimento de intimacies, as quais
serdo consideradas realizadas na data em gue o usudrio efetuar sua consulta no sistema ou, 15
(quinze) dias apds a sua expeadicdo, caso ndo seja consultada pelo usudrio;

as condicdes da minha rede de comunicacdo, o acesso ao meu provedor de internet e as
configuraces do computador utilizado nas transmissfes eletrdnicas;

a observancia dos periodos de manutencdo  programada, gue serdo  realizadas,
preferencialmente, no periodo de 0 (zero) hora dos sibados as 22 (vinte e duas) horas dos
domingos ou da 0 (zero) hora as 6 (seis) horas nos demais dias da semana, ou qualgquer outro
tipo de indisponibilidade do Sistema.

original deste termo, preenchido e assinado;

original do comprovante de residéncia; e

original do documento oficial de identificacdo que contenha foto (RG, CNH, Carteira
Profissional ou Passaporte) para fins de autenticacdo administrativa.
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Imagem da Assinatura Digital.
Ela deve ser conferida na
fungdo “Validar Assinatura”.




Como fazer para certificar se a assinatura é legitima?

Basta abrir o “Assinador Serpro”, clicar em “Validar Assinatura”:
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Seleciona o arquivo coma assinatura digital que deseja validar:
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Quando a autentica¢ao esta “OK” aparecera a imagem conforme abaixo:

InformagCes da Assinatura X

Resultado da validagao da(s) assinatura(s)

{1 MARCIO OLIVEIRA DE SOUZA
~Politica da Assinatura: PA AD RB v2 3.der
=53 Cadela do Certificado L
:~[EJ AC Certisign RFB G5
i AC Secretaria da Receita Federal do Brasil vd r
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