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INSTRUÇÃO Nº 018/2018

Altera os Anexos III e IV da Instrução n° 014, de 27 de julho de
2018, que orienta os órgãos e entidades da Administração Pública
do Poder Executivo Estadual quanto aos procedimentos referentes
à utilização do Sistema Eletrônico de Informações – SEI BAHIA.

O SECRETÁRIO DA ADMINISTRAÇÃO no uso da atribuição que lhe confere a
alínea “h”, inciso I, art. 26 do Decreto nº 16.106, de 29 de maio de 2015 e considerando o disposto no
Decreto n° 17.983 de 24 de outubro de 2017, resolve expedir a seguinte,

INSTRUÇÃO

1. Fica alterada a nomenclatura dos processos constantes no Anexo III da Instrução
n° 014, de 27 de julho de 2018, especificadamente na 4ª Onda, destacando-se “Consultoria Interna:
Pagamento” do tipo de processo administrativo “Serviço/Material: Pagamento”.

2. Ficam alteradas as nomenclaturas dos seguintes tipos de processos constantes no
Anexo III desta Instrução:

2.1. Passa a denominar-se “Serviço: Registro de Preços - Adesão à Ata”, o tipo de
processo “Serviço Comum: Registro de Preços - Adesão à Ata”, contido na 2ª Onda;

2.2. Passa a denominar-se “Serviço Terceirizado: Aditamento”, o tipo de processo
“Serviço Comum: Terceirizado – Aditamento”, contido na 2ª Onda;

2.3. Passa a denominar-se “Serviço: Aditamento”, o tipo de processo “Serviço
Comum: Aditamento”, contido na 2ª Onda;

2.4. Passa a denominar-se “Veículo: Aquisição - Formalização por Dispensa
Emergencial de Licitação (art. 59, inciso IV, Lei nº 9.433/2005)”, contido na 3ª Onda.

3. Fica incluído no Anexo III o rol de nomenclaturas dos processos da 7ª Onda, e
alterada a data de implantação da 7ª Onda, conforme o Anexo IV desta Instrução.

4. Esta Instrução entra em vigor na data de sua publicação, com efeitos da 7ª Onda
em 17/09/2018.

6. Ficam revogadas as disposições em contrário, mantendo-se válidas as disposições
contidas   na Instrução n° 014, de 27 de julho de 2018.

Salvador, 30 de agosto de 2018.

EDELVINO DA SILVA GÓES FILHO

Secretário da Administração

Anexo III
CRONOGRAMA DE IMPLANTAÇÃO POR TIPO DE PROCESSO

1ª ONDA - 18/12/2017
Contratação de Pessoal: REDA

Contratação de Pessoal: REDA - Prorrogação
Contratação de Pessoal: REDA - Prorrogação da Recontratação

Contratação de Pessoal: REDA - Recontratação



Material de Consumo Específico: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo Específico: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material de Consumo Específico: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Material de Consumo: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material de Consumo: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Material Permanente Específico: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente Específico: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente Específico: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Material Permanente: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Passagem: Aérea - Aquisição
Serviço de Concessionária: Aditamento

 
2ª ONDA - 15/01/2018

Serviço Comum: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Serviço Comum: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço Comum: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Serviço Terceirizado: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência

Serviço Terceirizado: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço Terceirizado: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Serviço: Registro de Preços - Adesão à Ata (denominação anterior: Serviço Comum: Registro de Preços -
Adesão à Ata)

Serviço Terceirizado: Aditamento (denominação anterior Serviço Comum: Terceirizado – Aditamento)
Serviço: Aditamento (denominação anterior Serviço Comum: Aditamento)

Bem Móvel: Locação - Aditamento (denominação anterior: Locação: Bens Móveis - Aditamento)
Serviço de TIC: Aditamento

 
3ª ONDA - 19/02/2018

Material de Consumo Específico: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei
nº 9.433/2005)

Material de Consumo: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº
9.433/2005)

Material Permanente Específico: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei
nº 9.433/2005)

Material Permanente: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº
9.433/2005)

Serviço Comum: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº
9.433/2005)

Serviço Terceirizado: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº
9.433/2005)

Veículo: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Veículo: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite

Veículo: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Veículo: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Veículo: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Veículo: Aquisição - Formalização por Dispensa Emergencial de Licitação (art. 59, inciso IV, Lei nº
9.433/2005) (denominação anterior: Veículo: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação

Emergencial)
Serviço Terceirizado: Pagamento (denominação anterior: Serviço Comum: Terceirizado - Pagamento)

Serviço/Material: Pagamento (denominação anterior: Serviço: Pagamento)
Diária: Servidor - Pagamento



Diária: Colaborador Eventual - Pagamento
Material de Consumo Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico

Material de Consumo: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico

Material Permanente: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço Comum: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico

Serviço Terceirizado: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
 

4ª ONDA - 17/04/2018
Abastecimento de Veículos: Contratação - Aditamento

Serviço/Material: Pagamento (denominação anterior: Abastecimento de Veículos: Contratação - Pagamento)
Auxílio Funeral: Concessão

Consultoria Interna: Pagamento (denominação anterior: Serviço/Material: Pagamento)
Estrutura Organizacional: Decreto

Material: Registro de Preços - Adesão à Ata
Material de Consumo Específico: Registro de Preços - Negociação

Material de Consumo: Registro de Preços - Negociação
Serviço/Material: Pagamento (denominação anterior: Serviço de Concessionária: Pagamento)

Material Permanente Específico: Registro de Preços - Negociação
Material Permanente: Registro de Preços - Negociação

Serviço Comum: Registro de Preços - Negociação
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Concorrência

Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº 9.433/2005)
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Convite
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Serviço de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Serviço de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Serviço Terceirizado: Registro de Preços - Negociação
5ª ONDA - 15/05/2018

Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº

9.433/2005)
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Material de Consumo de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material de Consumo de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº

9.433/2005)
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Material Permanente de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial



Serviço Terceirizado: Registro de Preços - Adesão à Ata
Material: Aquisição - Formalização por Dispensa Emergencial de Licitação (art. 59, inciso IV, Lei n°

9.433/2005)
Serviço: Contratação - Formalização por Dispensa Emergencial de Licitação (art. 59, inciso IV, Lei n°

9.433/2005)
Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Contratação - Formalização por Dispensa Emergencial de
Licitação (art. 59,inciso IV, Lei nº 9.433/2005) (denominação anterior: Obra Pública: Contratação -

Formalização por Dispensa Emergencial de Licitação (art. 59, inciso IV da Lei n° 9.433/2005))
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Dispensa Emergencial de Licitação (art. 59, inciso IV, Lei

n° 9.433/2005)
 

6ª ONDA - 14/06/2018
Serviço de Concessionária: Contratação

Fornecedor: Habilitação - Usuário Externo
Apuração de Irregularidade: Denúncia (denominação anterior: Apuração de Irregularidade: Acumulação de

Cargo - Denúncia)
Apuração de Irregularidade: Denúncia (denominação anterior: Apuração de Irregularidade: Assédio Moral -

Denúncia)
Apuração de Irregularidade: Investigação Preliminar (denominação anterior: Apuração de Irregularidade:

Acumulação de Cargo - Investigação Preliminar)
Apuração de Irregularidade: Investigação Preliminar (denominação anterior: Apuração de Irregularidade:

Exercício de Atividade Remunerada enquanto em Licença Médica)
Apuração de Irregularidade: Investigação Preliminar (denominação anterior: Apuração de Irregularidade:

Exercício de Atividades Externas enquanto Dedicação Exclusiva)
Apuração de Irregularidade: Operação Correicional

Serviço/Material: Pagamento (denominação anterior: Material: Pagamento)
Serviço de Manutenção: Prédios Públicos

Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Contratação - Medição
Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Contratação - Paralisação

Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Contratação - Reinício
Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Contratação - Rescisão/Distrato

Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Gerenciamento de Contratos
Obra e Serviço de Engenharia/Arquitetura: Contratação - Aditamento

Serviço de Manutenção e Urbanização Eventual: CAB e Áreas de Influência
Estrutura Organizacional: Projeto de Lei

Serviço de TIC: Contratação por Conveniência - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso VI,
Lei nº 9.433/2005) (denominação anterior: Serviço de TIC: Contratação por Conveniência - Formalização

por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº 9.433/2005))
Serviço de TIC: Contratação Obrigatória - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso VI, Lei nº
9.433/2005) (denominação anterior: Serviço de TIC: Contratação Obrigatória - Formalização por Dispensa

de Licitação (art. 59, inciso II, Lei nº 9.433/2005))
Licitação: Habilitação - Licitacoes-e

Fornecedor: Apuração de Ilícitos
Indenização: Pagamento

Plano de aquisição de TIC: Alteração de Valor
Plano de Aquisição de TIC: Excepcionalidade

 
7ª ONDA - 17/09/2018

13º Salário: Requerimento - Inativos e Pensionistas
Ações Judiciais: Instrução / Cumprimento

Acordo de Cooperação: Chamamento Público - MROSC
Acordo de Cooperação: Dispensa de Chamamento Público - MROSC
Acordo de Cooperação: Inexigibilidade de Chamamento - MROSC



Alteração na Indicação dos Recursos Orçamentários ou Adicionais Custeadores da Despesa: Apostilamento
(art. 135, inciso I, Lei nº 9.433/2005)

Aposentadoria: Concessão
Aposentadoria: Revisão

Apuração de Irregularidade: Processo Administrativo Disciplinar - Servidor Civil
Apuração de Irregularidade: Sindicância

Autorização: Servidor - Afastamento do País
Autos: Requerimento de Cópia - Inativos e Pensionistas

Bem Imóvel: Alienação - Doação
Bem Imóvel: Alienação - Leilão

Bem Imóvel: Aquisição - Doação
Bem Imóvel: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso VII, Lei nº. 9.433/2005)

Bem Imóvel: Locação - Aditamento
Bem Imóvel: Locação - Contratação por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso VII, Lei nº. 9.433/2005)

Bem Imóvel: Outorga - Permissão de Uso por Chamamento Público
Bem Imóvel: Outorga - Permissão de Uso (Entidade Filantrópica ou Assistencial)

Bem Imóvel: Outorga - Autorização de Uso Eventual
Bem Imóvel: Outorga - Cessão de Uso para Entes da Administração Pública

Bem Imóvel: Outorga - Concessão - Direito Real de Uso
Capacitação: Plano Anual

Concurso Público: Edital de Inscrições
Concurso Público: Ingresso

Concurso Público: Requerimento
Concurso Público: Solicitação de Abertura

Consultoria Interna: Solicitação de Tecnologias de Gestão
Contracheque: Requerimento de Cópia - Inativos e Pensionistas

Contratação de Pessoal: REDA - Recurso
Contratação de Pessoal: Verificação - Acumulação de Cargo

Contribuição Previdenciária: Regularização
Contribuição Previdenciária: Restituição
Desenvolvimento Funcional: Progressões
Desenvolvimento Funcional: Promoções

Estágio: Definição de Quota - Plano Anual
Estrutura de Carreira e Remuneração: Normas

Estrutura Organizacional: Ato Normativo - Empresa Estatal
Estrutura Organizacional: Desbloqueio - Cargo em Comissão

Fornecedor: Recurso / Reconsideração / Reabilitação / Revisão
Funcionamento Organizacional: Padronização de Formulário

Funcionamento Organizacional: Portaria e Instrução Normativa
Informação / Recomendação: Requerimento Administrativo - Judiciário / Legislativo / Órgãos Autônomos

Instrutoria Interna: Pagamento
Licitação: Impugnação

Licitação: Recursos Administrativos
Material de Consumo Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência

Material de Consumo Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite
Material de Consumo Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material de Consumo Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Material de Consumo: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite

Material de Consumo: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material de Consumo: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço



Material de Consumo: Registro de Preços - Termo de Inativação de Item
Material de Consumo: Registro de Preços - Troca de Marca

Material Permanente Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite

Material Permanente Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material Permanente Específico: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Material Permanente: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite

Material Permanente: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material Permanente: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Material Permanente: Cessão / Permissão de Uso
Material Permanente: Doação
Material Permanente: Leilão

Material: Aditamento
Material / Equipamento / Gênero: Aquisição - Formalização por Inexigibilidade (art. 60, inciso l, Lei n°

9.433/2005)
Obras e Serviços de Engenharia / Arquitetura: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59,

inciso I, Lei nº 9.433/2005)Organizações da Sociedade Civil: Acompanhamento / Monitoramento / Avaliação - MROSC
Organizações da Sociedade Civil: Prestação de Contas - MROSC

Pensão: Requerimento - Por Morte
Plano de Aquisição de TIC: Planejamento Anual

Procedimento de Manifestação de Interesse Social (PMIS): Apresentação de Proposta - MROSC
Programa de OS: Contrato de Gestão - Monitoramento e Avaliação

Programa de OS: Contrato de Gestão - Aditamento
Programa de OS: Nomeação de Conselheiros - Congeos

Programa de OS: Publicização de Serviços Públicos
Programa de OS: Qualificação

Programa de OS: Seleção e Contratação
Programa Primeiro Emprego: Pagamento

Projetos e Serviços de Engenharia / Arquitetura: Solicitação de Estudos e/ou Projetos
Projetos e Serviços de Engenharia / Arquitetura: Solicitação de Serviços de Sondagem e/ou Topografia

Recadastramento: Suspensão - Inativos e Pensionistas
Recurso: Descentralização de Crédito

Reembolso: Despesa - Inscrição em Evento Internacional
Reequilíbrio Econômico-Financeiro: Reajuste / Revisão

Serviço: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (art. 59, inciso XII, Lei nº 9.433/2005)
Serviço Comum: Contratação - Formalização por Licitação - Concorrência

Serviço Comum: Contratação - Formalização por Licitação - Convite
Serviço Comum: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Serviço Comum: Contratação - Formalização por Licitação - Tomada de Preço
Serviço Específico: Contratação - Formalização por Licitação - Concorrência

Serviço Específico: Contratação - Formalização por Licitação - Convite
Serviço Específico: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço Específico: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Serviço Específico: Contratação - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Serviço Específico: Registro de Preços - Negociação
Serviço Terceirizado: Contratação - Formalização por Licitação - Concorrência

Serviço Terceirizado: Contratação - Formalização por Licitação - Convite
Serviço Terceirizado: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Serviço Terceirizado: Contratação - Formalização por Licitação - Tomada de Preço

Serviço: Contratação - Formalização por Inexigibilidade (art. 60, inciso ll, Lei nº 9.433/2005)



Servidor: Alteração e Retificação de Dados Funcionais
Servidor: Consignação

Servidor: Movimentações e Cessões
Software: Cessão de Direito de Uso

Termo de Colaboração: Chamamento Público - MROSC
Termo de Colaboração: Dispensa de Chamamento Público - MROSC

Termo de Colaboração: Inexigibilidade de Chamamento Público - MROSC
Termo de Cooperação: Descentralização de Créditos - Prestação de Contas

Termo de Fomento: Chamamento Público - MROSC
Termo de Fomento: Dispensa de Chamamento Público - MROSC

Termo de Fomento: Inexigibilidade de Chamamento Público - MROSC
Usuário Externo: Habilitação - SEI Bahia

Vantagens e Benefícios: Requerimento - Inativos e Pensionistas
Veículo: Pagamento - Licenciamento e Multa
Veículo: Registro de Preços – Adesão à Ata

 
Anexo IV

 
1. Definidas as seguintes ETAPAS:

 

ETAPA 1 Responsável

7ª onda (Implantação dos
processos administrativos cujos
fluxos são similares para todos
os órgãos / entidades, com base
de conhecimento e Tabela de

Temporalidade)

Em 17/09/2018 SAEB, SEFAZ e
SEPLAN

ETAPA 2  

Implantação dos processos
administrativos próprios de cada

órgão / entidade

Da publicação da
presente IN até

31/10/2018

Órgãos e entidades
cadastrados no SEI

BAHIA

Implantação do tipo de processo
“Processo a especificar”

Em 01/11/18 SAEB

ETAPA 3  

Implantação de todas as TTD-
Fim para os processos

administrativos próprios de cada
órgão/entidade

Da publicação da
presente IN até

28/02/2019

Órgãos e entidades
cadastrados no SEI

BAHIA

 


