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INSTRUÇÃO Nº 004/2018

Orienta os órgãos e entidades da Administração Pública do Poder Executivo Estadual quan-
to aos procedimentos referentes à utilização do Sistema Eletrônico de Informações - SEI 
BAHIA e altera a Instrução Normativa SAEB nº 028/2017, observados os termos da IN SAEB 
nº 030/2017,

O SECRETÁRIO DA ADMINISTRAÇÃO no uso da atribuição que lhe confere a alínea “h”, inciso 
I, art. 26 do Decreto nº 16.106, de 29 de maio de 2015 e considerando o disposto no Decreto n° 
17.983 de 24 de outubro de 2017, resolve expedir a seguinte,

INSTRUÇÃO

1. Os órgãos e entidades da Administração Pública do Poder Executivo Estadual que compõem a 
administração direta, autarquias, fundações, fundos especiais e empresas estatais dependentes, 
observarão as disposições desta Instrução e da legislação em vigor, quanto à utilização do Sistema 
Eletrônico de Informações - SEI BAHIA.

2. Em observância ao subitem 64.1. da Instrução Normativa SAEB nº 028/2017, bem como as 
alterações promovidas pela Instrução Normativa SAEB nº 030/2017, segue, no Anexo Único da 
presente Instrução, o novo cronograma de implantação, para 90 (noventa) dias.

3. Fica alterado o item 18 da Instrução Normativa SAEB nº 028/2017, passando a constar a seguin-
te redação: “. O usuário externo deve ser cadastrado no SEI BAHIA para obtenção de assinatura 
eletrônica e poderá”:

4. Fica reti-ratificado o Anexo III da Instrução Normativa SAEB nº 028/2017, observadas as altera-
ções promovidas pela Instrução Normativa SAEB nº 030/2017, referente à nomenclatura do tipo 
de processo “Serviço Comum: Terceirizado - Aditamento”, contida na 2ª ONDA, que passará a 
denominar-se   “Serviço Terceirizado: Aditamento”.

5. Esta Instrução entra em vigor na data de sua publicação.

6. Ficam revogadas as disposições em contrário.

Salvador, 26 de março de 2018

EDELVINO DA SILVA GÓES FILHO
Secretário da Administração

Anexo Único

CRONOGRAMA DE IMPLANTAÇÃO POR TIPO DE PROCESSO

4ª ONDA - 17/04/2018

Abastecimento de Veículos: Contratação - Aditamento
Abastecimento de Veículos: Contratação - Pagamento
Auxílio Funeral: Concessão
Consultoria Interna: Pagamento - Servidor não lotado na Saeb

Estrutura Organizacional: Elaboração de Decreto
Material: Registro de Preços - Adesão à Ata
Material de Consumo Específico: Registro de Preços - Negociação
Material de Consumo Comum: Registro de Preços - Negociação
Material Permanente Específico: Registro de Preços - Negociação
Material Permanente Comum: Registro de Preços - Negociação
Serviço Comum: Registro de Preços - Negociação
Serviço de Concessionária: Pagamento
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Concorrência
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Dispensa de Licitação (art.59, inciso II Lei nº 
9.433/2005)
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Convite
Serviço de TIC: Contratação - Formalização por Licitação - Tomada de Preço
Serviço de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Serviço de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Serviço de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Serviço Terceirizado: Registro de Preços - Negociação

5ª ONDA - 15/05/2018

Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art.59, inciso II 
Lei nº 9.433/2005)
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite
Material de Consumo de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço
Material de Consumo de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material de Consumo de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material de Consumo de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Dispensa de Licitação (art.59, inciso II 
Lei nº 9.433/2005)
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Pregão Presencial
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Convite
Material Permanente de TIC: Aquisição - Formalização por Licitação - Tomada de Preço
Material Permanente de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Concorrência
Material Permanente de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Eletrônico
Material Permanente de TIC: Registro de Preços - Formalização por Licitação - Pregão Presencial

6ª ONDA - 14/06/2018

Serviço de Concessionária: Contratação
Fornecedor: Habilitação - Usuário Externo
Apuração de Irregularidade: Acumulação Cargo - Denúncia
Apuração de Irregularidade: Acumulação Cargo - Investigação Preliminar
Apuração de Irregularidade: Assédio Moral - Denúncia
Apuração de Irregularidade: Exercício de Atividade Remunerada enquanto em Licença Médica
Apuração de Irregularidade: Exercício de Atividades Externas enquanto Dedicação Exclusiva
Material: Pagamento<#E.G.B#206413#1#230304/>


